
江苏省快递业务经营许可申请须知（新）

一、江苏省快递业务经营许可申请流程： 

1 、登陆江苏省邮政管理局网站——行政许可——快递业务经营许可 ——快递业务经营许可管理系统，设定密码，注册为快递业务经营许可信息管理系统的用户。 

快递业务经营许可管理系统的网址为： http://kdjyxk.post.gov.cn/postecms/companyLogin.jsp 

2 、登陆系统，在线填写相关表格。 

3 、下载打印所填写的表格。 

4 、网上提交许可申请。 

5 、将所有必须提交的纸面材料交江苏省邮政管理局相应的办事处审核原件，并对全部材料进行初审。

6、将所有经过办事处初审的材料交省邮政管理局市场监管处许可审批办公室。（南京市山西路 8号金山大厦 A楼 31层，联系电话  025-83338159，联系人  丁耘） 

 
二、快递业务经营许可申请所需的纸面材料： 

1 、《快递业务经营许可申请书》（下载打印） 

2 、《申请报告》（包括申请事项、理由、企业介绍等内容，由企业自行书写） 

3 、《企业名称预核准通知书或者企业法人营业执照的复印件》 

4 、《快递业务经营许可申报表》（下载打印） 

5 、《股权结构表》（下载打印） 

6 、《企业负责人履历表和身份证复印件》 

7 、《验资报告》（拟设立的公司或原注册资本 50万以下的公司提供） 

8 、《经营快递业务的分公司（营业部）名录》（下设分公司（营业部）的企业提供） 

9 、《经营快递业务的子公司名录》（下设子公司的企业提供） 

10 、《经营快递业务的加盟企业名录》（被加盟企业提供） 

11 、《处理场所（中心）名录》（下载打印） 

12 、《处理场所（中心）的场地使用证明》 （《房产证》或租赁合同）
13 、《持证快递业务员名录》（下载打印，证书号码可以身份证号代替，但不得以准考证号代替） 

14 、《服务质量管理制度》（应包括下列内容：） 

14.1 《服务承诺》； 

14.2 《服务时间、营业时间、资费标准》； 

14.3 《损失赔偿办法》； 

14.4 《投诉受理办法》 

15 、《业务操作规范》（应包括下列内容：） 

15.1 《收寄验视制度》； 

15.2 《分拣运输制度》； 

15.3 《派送投递制度》； 

15.4 《业务查询制度》。 

16 、《安全保障制度和措施》（应包括下列内容：） 

16.1 《收寄、运输、投递安全保障制度》； 

16.2 《快递服务人员、用户人身安全保障制度》； 

16.3 《用户信息安全保障制度》； 

16.4 《 安全保障协议（范本） 》；（企业与大客户之间签订的安全协议）
16.5 《寄递安全承诺书》； （可下载打印）

16.6 《突发事件应急预案》； 

17 、《加盟合同协议》；（加盟企业或被加盟企业提供） 

18 、关于本企业保证遵守总部制定的第14、15、16项内容的承诺书。（第14、15、16项内容由总部统一制定的企业提供）
 
三、注意事项： 

1、第 16.5项《寄递安全承诺书》可以在省邮政管理局网站上下载打印，下载打印网址为：

 http://js.chinapost.gov.cn/folder710/2010/03/2010-03-2351104.html 或http://www.jskdw.com/dongtai/1011B3IJA145KECH7B488.html
2 、省邮政管理局受理的申请类别为省内经营国内快递业务，其他类别：跨省经营国内快递、经营国际快递业务的申请请直接向国家邮政局（市场监管司）提出（联系电话： 010-88323122）。 

3 、为提高审核效率，建议等持证快递业务员的比例达到 40%以上再行提交（只经营同城快递业务的，比例为 30%以上），否则，将依法不予受理。 

4 、所有纸面材料须按上述顺序排列并编号。（空白项编号不顺延） 

5 、纸面材料每页均须加盖公章或由拟设立公司的法定代表人签字。 

6 、纸面材料可以邮寄，但涉及相关材料的原件的，必须由本人携带《营业执照》或《企业名称预核准通知书》、《验资报告》、《加盟合同协议》、企业法定代表人《身份证》、快件处理场地《房产证》或租赁合同等原件和复印件就近到省邮政管理局各办事处当面审核，原件审核后当场退本人。 

（1）苏州办事处（负责审核苏州地区的快递企业），苏州市广济路 28号四楼（阊门邮局楼上），联系电话 0512-65501322，联系人：郑州。 

（2）无锡办事处（负责审核无锡、常州、泰州地区的快递企业），无锡市县前东街 188号，市邮政局 705室，联系电话： 0510-82833185-6426，联系人：吴晓忠。 

（3）南通办事处（负责审核南通、盐城地区的快递企业），南通市钟秀中路 91号北濠大厦二楼，联系电话： 0513-85199501，联系人：张建锋。 

（4）徐州办事处（负责审核徐州、连云港、宿迁地区的快递企业），徐州市中山北路 61号荟圣楼 12楼，联系电话： 0516-85835188，联系人：刁树文。 

（5）南京办事处（负责审核南京、扬州、镇江、淮安地区的快递企业），南京市山西路 8号 3109室，联系电话： 025-83338153，联系人：陈燃。
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